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Assunto: Estabelecer Processo de Comunicagao de Possiveis Viola¢des de Dados Pessoais no ambito da
SEDE
Referéncia: [Caso responda este documento, indicar expressamente o Processo n® 11220.01.0001874/2025-



60].

Prezados(as) servidores(as),

Considerando o disposto no art. 48 da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais — LGPD), que determina a obrigatoriedade de comunicacao a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD) e aos titulares, em caso de incidentes de seguranca que possam acarretar
risco ou dano relevante aos titulares de dados pessoais, esta Secretaria estabelece, por meio deste

memorando, o processo formal para comunicacdo de possiveis violagdes de dados pessoais no ambito da
SEDE.

1. Defini¢ao de Incidente

Para fins deste procedimento, entende-se por incidente de seguranca com dados pessoais
qualquer evento adverso confirmado ou sob suspeita que envolva acesso nao autorizado, vazamento,
perda, alteracao, destruicdo ou qualquer forma de comprometimento de dados pessoais, de forma
acidental ou ilicita.

2. A quem comunicar

Ao identificar ou suspeitar de um incidente que envolva dados pessoais, o servidor,
estagiario, contratado ou prestador de servico devera imediatamente comunicar:

A Encarregada pelo Tratamento de Dados Pessoais da SEDE, por meio do e-mail
institucional: encarregada.lgpd@desenvolvimento.mg.gov.br

Os dados de contato da Encarregada de Dados e demais informagdes estdo disponiveis no
portal institucional, no menu “A SEDE” > “LGPD na SEDE” —
https://desenvolvimento.mg.gov.br/inicio/projetos/projeto/1106/lgpd-na-sede

3. Informacdes minimas que devem constar na comunicacio

A comunicagdo deve conter, sempre que possivel:

Breve descrigao do incidente identificado;

Data, hora e local da ocorréncia ou detecgao;

Sistemas, arquivos ou bases de dados afetadas;

Categorias de dados pessoais possivelmente comprometidos;

Possiveis titulares afetados;

Nome e contato da pessoa que identificou ou esta reportando o fato;

Acdes tomadas imediatamente apds a identificacdo do incidente.

Caso alguma informagdo ainda nao esteja disponivel, a comunicacao deve ser feita assim
mesmo, com os dados ja disponiveis. Informagdes adicionais poderdo ser complementadas
posteriormente.

4. Tratamento do Incidente

A Encarregada de Dados e o Grupo de Trabalho LGPD da SEDE, em articulagdo com as
areas técnicas envolvidas, avaliardo o incidente e as medidas de contencio, mitigacio e resposta, ¢, se
necessario, providenciardo a comunicacdo a ANPD e aos titulares afetados, conforme requisitos legais e
orientacdes da autoridade.

5. Responsabilidade

Todos os(as) servidores(as) e colaboradores(as) sdo responsaveis pela protecao dos dados
pessoais sob sua guarda e devem cooperar prontamente com as agoes de resposta aos incidentes.


https://desenvolvimento.mg.gov.br/inicio/projetos/projeto/1106/lgpd-na-sede

A omissdo injustificada ou comunicagdo inadequada podera ser apurada nos termos das
normas internas e legislagao aplicavel.

No ensejo, solicitamos por gentileza, que sejam feitas as gestdes necessdrias para que as
informacdes em tela sejam encaminhadas a todas as unidades administrativas, suas assessorias,
superintendéncias e diretorias.

Contamos com a aten¢do e o comprometimento de todos para garantir a seguranca € O
tratamento responsavel dos dados pessoais no ambito da SEDE.

Cordialmente,

Agata Moura Machado
Encarregada pelo Tratamento de Dados Pessoais — SEDE
Coordenadora do Grupo de Trabalho LGPD

Grupo de Trabalho LGPD
(Resolug¢ao SEDE n° 01, de 19 de janeiro de 2021)

Carolina Rocha Vesptcio
Chefe de Gabinete

Documento assinado eletronicamente por Carolina Rocha Vespiicio, Chefe de Gabinete, em
26/06/2025, as 13:55, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto

n°47.222, de 26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Agata Moura Machado, Servidora Publica, em 26/06/2025,
as 14:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de

26 de julho de 2017.
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Documento assinado eletronicamente por Simone Alves Colen, Servidor(a) Publico(a)., em
26/06/2025, as 14:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n°®47.222, de 26 de julho de 2017.
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i+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
k] = http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

-.-'f’-.-'-l' A : acao= documento _conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 115029289 ¢
Ly R e hERE o codigo CRC 932AB2EY.
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